
ตารางระบุความเส่ียง ภายในส านักส่งเสริมวชิาการและงานทะเบียน  ตามภาระหน้าที ่ของ นางศิราณ ี  จตุรทิศ 

ความเส่ียง 
(ตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน) 

สาเหตุความเส่ียง 
การประเมินความเส่ียง 

แนวทางการจัดการความเส่ียง โอกาส ผล 
กระทบ 

ระดับ 
Risk 

1. นกัศึกษาจองรายวชิาเรียนไม่ได ้ R1.1 บนัทึกขอ้มูลรายวชิาตามแผนการ
เรียนไม่ครบถว้น 
R1.2 ก าหนดวนัจองรายวชิาเรียน
ผดิพลาด 
R1.3 ก าหนดสิทธ์ิการจองรายวชิาเรียน
ใหก้บันกัศึกษาไม่ครบถว้น 
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ตรวจสอบขอ้มูลซ ้ า  
 
ตรวจสอบขอ้มูลซ ้ า  
 
ตรวจสอบขอ้มูลซ ้ า  

2. นกัศึกษาไม่ไดรั้บใบลงทะเบียน R2.1 โอนขอ้มูลการจองรายวิชาเรียน
ไม่ครบถว้น 
R2.2 พิมพใ์บลงทะเบียนไม่ครบถว้น 
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นอ้ย 

ปานกลาง 

 
ตรวจสอบขอ้มูลซ ้ า  
ตรวจสอบใบลงทะเบียนท่ีจดัพิมพอี์กคร้ัง 

3. นกัศึกษาไม่มีขอ้มูลการช าระเงิน
ลงทะเบียน 

R3.1 บนัทึกขอ้มูลการช าระเงิน
ลงทะเบียนของนกัศึกษาผดิพลาด 
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ตรวจสอบการบนัทึกขอ้มูลซ ้ า 

4. ขอ้มูลการลงทะเบียนเรียนนอกแผน
ของนกัศึกษาไม่ครบถว้นและไม่
ถูกตอ้ง 

R4.1 อ่านบตัรฝน นว.22 (ลงนอกแผน)
ไม่ครบถว้น 
R4.2 นกัศึกษาฝนบตัร นว.22ผดิวชิา 
 
R4.3 บนัทึกขอ้มูลการลงทะเบียนเรียน
ผดิวชิา 
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นอ้ย 
 

ปานกลาง 
 

นอ้ย 

ตรวจสอบจ านวนบตัรฝนกบัค าร้องของ
ลงทะเบียนเรียนเพิ่ม 
ตรวจสอบการฝนบตัรลงทะเบียนกบัค าร้อง
ลงเพิ่มของนกัศึกษา 
ตรวจสอบการบนัทึกขอ้มูลซ ้ า 

 

 

 



การประเมินความเส่ียง ตามภาระงาน 

ของ นางศิราณ ี  จตุรทิศ................................. 
 

โอกาสทีจ่ะเกดิความเส่ียง 
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R1.1,R1.2,R1.3 
R2.1,R4.1,R4.3 

R2.2 R4.2,R4.2,   

     

     

 

แดง  หมายถึง  มีความเส่ียง  สูงมาก 
ส้ม หมายถึง  มีความเส่ียง  สูง 
ฟ้า  หมายถึง  มีความเส่ียง  ปานกลาง 
เขียว  หมายถึง  มีความเส่ียง  น้อย 
เหลอืง หมายถึง  มีความเส่ียง  น้อยมาก 
 


